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PAPARAN MAKLUMAT 

DAN DOKUMEN EMS



PAPARAN MAKLUMAT SISTEM 

PENGURUSAN ALAM SEKITAR  UPM

Klik pada pautan SISTEM 

PENGURUSAN ALAM SEKITAR 

(EMS) MS ISO 14001

Langkah 1



...PAPARAN MAKLUMAT SISTEM 

PENGURUSAN ALAM SEKITAR  UPM

• Maklumat mengenai latar belakang EMS, Dasar EMS, Skop EMS.

• Pelaksanaan EMS – Takwim, Audit Dalaman, Audit SIRIM, Slaid Siri 

Jelajah
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DOKUMEN (TPKD) PTJ 
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Memantau dokumen ISO yang dicetak di PTJ bagi mencegah 
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Mengurus dan mengawal dokumen rujukan luar di PTJ dan 
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Kawalan Dokumen (PKD)

Menyelaras cadangan pindaan dokumen yang diterima di PTJ untuk 
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Menyedia dan mengawal rekod bagi skop Pengurusan* supaya 
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Pembetulan, Tindakan Pencegahan)
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Menyelaras  semakan audit

Merancang dan menyedia jadual semakan kendiri peringkat 
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Memberi bimbingan berkaitan pelaksanaan audit dan 
semakan kendiri oleh staf di PTJ
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 LAMPIRAN 1: OBJEKTIF DAN AKTIVITI EMS 

 

1 
 

OBJEKTIF DAN AKTIVITI SISTEM PENGURUSAN ALAM SEKITAR (EMS) MS ISO 14001 
UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA 

 
1.0 OBJEKTIF DAN SASARAN 
 

Bil Objektif Base line Sasaran Peneraju Tanggungjawab 

1.  Penjimatan penggunaan kertas 100% 2-5% Pejabat Bursar Bursar 

2.  Penjimatan tenaga elektrik  100% 10% 
Pejabat Pembangunan 
dan Pengurusan Aset 

Pengarah 

3.  
Memantau pelepasan asap bas bahan 
bakar diesel  

100% 100% 
Bahagian Hal Ehwal 

Pelajar 
Ketua Pentadbiran 

4.  

Pengendalian bahan kimia mengikut 
amalan terbaik 

 

 100%  inventori bahan kimia 
dikawal selia 

 100% bahan kimia disimpan 
mengikut peraturan 

100% 

 

100% 

Pejabat Pengurusan 
Keselamatan dan 
Kesihatan Pekerjaan 

Pengarah 

5.  
Pengendalian radioaktif mengikut 
peraturan dan perundangan yang 
ditetapkan 

Denda sifar 100% 
Pejabat Pengurusan 
Keselamatan dan 
Kesihatan Pekerjaan 

Pengarah 

6.  
Pengendalian bahan beracun mengikut 
peraturan dan perundangan yang yang 
ditetapkan 

 100%  inventori bahan beracun 

dikawal selia 

 100% bahan beracun disimpan 
mengikut peraturan 

100% 

 

100% 

Pejabat Pengurusan 
Keselamatan dan 
Kesihatan Pekerjaan 

Pengarah 

7.  
Pengendalian sisa buangan terjadual  
mengikut peraturan dan perundangan 
yang ditetapkan 

100% melaksanakan proses pelupusan 
sisa buangan terjadual tidak melebihi 
180hari/20 tan metrik penyimpanan 
sisa 

100% 
Pejabat Pengurusan 
Keselamatan dan 
Kesihatan Pekerjaan 

Pengarah 
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2.0 AKTIVITI EMS      
 
 

2.1 Objektif dan Sasaran No. 1 :   Mengurangkan penggunaan kertas 
 
Peneraju Proses                   :   Pejabat Bursar              

        

BIL AKTIVITI 
Tahun 2013 2014 

 Catatan 
Bulan 7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 

1.  
Mengadakan kempen pengurangan kertas 
diperingkat PTJ 

Rancang               

Sebenar               

2.  Kitar semula penggunaan kertas (recycle) 
Rancang               

Sebenar               

3.  
Pengedaran dokumen melalui elektronik 
(Mencetak dokumen mengikut keperluan) 
(reduce) 

Rancang               

Sebenar               

4.  
Manfaatkan kertas terpakai secara optimum  

(reuse) 

Rancang               

Sebenar               
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2.2 Objektif dan Sasaran No. 2   :   Penjimatan Tenaga Elektrik 
 
Peneraju Proses                     :   Pejabat Pembangunan dan Pengurusan Aset      
    

BIL AKTIVITI 
Tahun 2013 2014 

 Catatan 
Bulan 7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 

1.  
Mengadakan kempen penjimatan elektrik 
diperingkat PTJ 

Rancang               

Sebenar               

2.  

Mewujud dan menguatkuasa waktu On dan 
Off suis lampu fakulti seperti waktu rehat 
(1.00tgh -2.00ptg) dan mematikan bekalan 
selepas waktu kerja (5.00ptg 

Rancang               

Sebenar               

3.  

Mewujud dan menguatkuasa waktu On dan 
Off sistem penyaman udara di fakulti seperti 
waktu rehat (1.00tgh -2.00ptg) dan 
mematikan bekalan selepas waktu kerja 
(5.00ptg) 

Rancang               

Sebenar               

4.  
Memastikan suis lampu dan pendingin udara 
bilik kuliah sentiasa ditutup sekiranya tidak 
digunakan 

Rancang               

Sebenar               

5.  
Memastikan semua suis komputer dimatikan 
selepas waktu pejabat atau selepas digunakan 

Rancang               

Sebenar               

6.  

Memastikan pendingin udara disetkan pada 
suhu yang selesa (minimum 24 darjah Celcius)  
kecuali bagi dewan kuliah/mana-mana ruang 
yang digunakan melebihi kapasiti 

Rancang               

Sebenar               

7.  
Memastikan semua suis peralatan makmal 
ditutup apabila tidak digunakan 

Rancang               

Sebenar               
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BIL AKTIVITI 
Tahun 2013 2014 

 Catatan 
Bulan 7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 

8.  
Melaksanakan penyelenggaraan berkala 
terhadap sistem elektrik di Pencawang Elektrik 
(PE) 

Rancang               

Sebenar               

9.  
Memastikan pendingin udara sentiasa 
diselenggara mengikut jangka masa yang 
sepatutnya 

Rancang               

Sebenar               

10.  

Menggantikan pendingin udara yang rosak 
dan tidak ekonomi dibaiki kepada pendingin 
udara inverter / mana-mana pendingin udara 
yang menjimatkan tenaga 

Rancang               

Sebenar               
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2.3 Objektif dan Sasaran No. 3   :   Memantau pelepasan asap bas bahan bakar diesel 
 
Peneraju Proses                     :   Bahagian Hal Ehwal Pelajar           

 

BIL AKTIVITI 
Tahun 2013 2014 

 Catatan 
Bulan 7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 

1.  
Penempatan pelajar berdekatan dengan 
tempat kuliah 

Rancang               

Sebenar               

2.  
Pemeriksaan kenderaan secara berkala di 
Puspakom 

Rancang               

Sebenar               

3.  Menyediakan laluan pejalan kaki berbumbung 
Rancang               

Sebenar               

4.  
Kempen penggunaan basikal dikalangan 

pelajar dalam kampus 

Rancang               

Sebenar               

5.  
Melaksanakan penyewaan bas kampus 
menggunakan bahan bakar gas asli NGV 

Rancang               

Sebenar               
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2.4 Objektif dan Sasaran No. 4:  Pengendalian bahan kimia mengikut amalan terbaik; 

2.5 Objektif dan Sasaran No. 5:  Pengendalian radioaktif mengikut peraturan dan perundangan yang ditetapkan 

2.6 Objektif dan Sasaran No. 6: Pengendalian bahan beracun mengikut peraturan dan perundangan yang yang ditetapkan 

 

Peneraju Proses          :   Pejabat Pengurusan Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan  

     

BIL AKTIVITI 
Tahun 2013 2014 

 Catatan 
Bulan 7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 

1.  
Pembangunan Polisi Pengurusan Bahan 
Berbahaya UPM/ UPM Management Hazardous 
Material Procedure –Cradle to Grave 

Rancang               

Sebenar               

2.  
Mewujudkan sistem atas talian inventori 
bahan berbahaya (kimia, racun, radioaktif) 

Rancang              
Bergantung 
pada IDEC 

Sebenar               

3.  
Mengawal selia proses pembelian bahan 
berbahaya melalui polisi pembelian  

Rancang              
Bergantung 
pada 
sumber 

Sebenar               

4.  
Menyediakan pelan pembangunan stor bahan 
berbahaya (mengikut 
zon/PTJ/Jabatan/makmal) 

Rancang              
Bergantung 
pada 
sumber 

Sebenar               

5.  Latihan dan Kesedaran 
Rancang              

Bergantung 
pada 
sumber 

Sebenar               
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2.7 Objektif dan Sasaran No. 7 :   Pengendalian sisa buangan terjadual  mengikut peraturan dan perundangan yang ditetapkan 

 

Peneraju Proses                       :   Pejabat Pengurusan Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan       

        

BIL AKTIVITI 
Tahun 2013 2014 

 Catatan 
Bulan 7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 

1.  
Mengemaskini Prosedur Pengurusan dan 
Pelupusan Sisa Terjadual UPM dan garis 
panduan berkaitan 

Rancang               

Sebenar               

2.  

i. Mematuhi jadual pungutan sisa 

buangan terjadual yang ditetapkan 

(kimia) 

Rancang               

Sebenar               

ii. Mematuhi jadual pungutan sisa 
buangan terjadual yang ditetapkan 
(klinikal) 

Rancang               

Sebenar               

      

(Mengambil kira perancangan sebelum pelaksanaan EMS kerana mengunapakai dokumen Sistem Pengurusan Kualiti MS ISO 9001) 



Nota:  
 Telah dilaksanakan  
 Dalam Perancangan 1 

 

CARTA PERBATUAN PELAKSANAAN SISTEM PENGURUSAN ALAM SEKITAR (EMS)  
MS ISO 14001:2004 DI UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA  

TAHUN 2013 
(DIKEMASKINI: 26 OGOS 2013) 

 

Bil. Perkara 
Sasaran Pelaksanaan tahun 2013 

Jan Feb Mac Apr Mei Jun Jul Ogo Sep Okt Nov Dis 

1.  Taklimat Kesedaran EMS ISO 14001  1           

2.  
Latihan Pemahaman Keperluan 
Standard MS ISO 14001 

 
18-
19 

          

3.  Latihan Aspek dan Impak  20           

4.  
Latihan Perundangan dan  
Keperluan Lain Berkaitan 

 21           

5.  
Bengkel Pembangunan Polisi dan 
Skop 

  13          

6.  
Mesyuarat JK Pepandu EMS Kali 
Pertama 

  13          

7.  
Bengkel Penilaian Risiko dan 
Metodologi 

  
17-
18 

         

8.  
Bengkel Pengenalpastian Keperluan 
Perundangan EMS 

   
23-
24 

        



Nota:  
 Telah dilaksanakan  
 Dalam Perancangan 2 

 

Bil. Perkara 
Sasaran Pelaksanaan tahun 2013 

Jan Feb Mac Apr Mei Jun Jul Ogo Sep Okt Nov Dis 

9.  
Bengkel Penentuan Objektif, 
Sasaran dan Program EMS 

    7-8        

10.  
Bengkel Pembangunan Prosedur 
EMS Siri 1 

    30        

11.  
Bengkel Pembangunan Prosedur 
EMS Siri 2 

     
10-
11 

      

12.  
Bengkel Pembangunan Prosedur 
EMS Siri 3 

     27       

13.  
Bengkel Pembangunan Prosedur 
EMS Siri 4 

      1      

14.  
Kertas kelulusan JPU dan LPU  
mengenai polisi EMS UPM 

            

15.  
Tarikh akhir penyediaan dokumen 
EMS yang lengkap 

      4      

16.  
Taklimat Pelaksanaan EMS UPM 
kepada semua PTJ 

      8       

17.  
Persediaan Dokumen EMS dalam 
Sistem Pengurusan ISO (e-ISO) 

      
11 - 
15 

     

18.  
Kelulusan dokumen EMS pada 
Mesyuarat Jawatankuasa 
Pengurusan ISO  (JK ISO) UPM 

      12      



Nota:  
 Telah dilaksanakan  
 Dalam Perancangan 3 

 

Bil. Perkara 
Sasaran Pelaksanaan tahun 2013 

Jan Feb Mac Apr Mei Jun Jul Ogo Sep Okt Nov Dis 

19.  
Tarikh Kuatkuasa pelaksanaan 
Sistem Pengurusan Alam Sekitar 
(EMS) UPM 

      15      

20.  
Jelajah Kesedaran Sistem 
Pengurusan Kualiti Alam Sekitar 
mengikut Zon PTJ 

      

23 
 

 24 
 

 25 

     

21.  
Latihan Audit Dalaman Sistem 
Pengurusan Alam Sekitar Siri 1 

       
20 - 
21 

    

22.  
Latihan Audit Dalaman Sistem 
Pengurusan Alam Sekitar Siri 2 

        4, 6    

23.  Mock Audit         9    

24.  
Audit Dalaman Sistem Pengurusan 
Kualiti Alam Sekitar 

        17-20    

25.  
Bengkel Penutupan Ketakakuran 
dan Peluang Penambahbaikan EMS 

        30    

26.  
Mesyuarat Kajian Semula 
Pengurusan (MKSP) EMS 

         7   



Nota:  
 Telah dilaksanakan  
 Dalam Perancangan 4 

 

Bil. Perkara 
Sasaran Pelaksanaan tahun 2013 

Jan Feb Mac Apr Mei Jun Jul Ogo Sep Okt Nov Dis 

27.  
Audit Peringkat 1 Sistem 
Pengurusan Alam Sekitar oleh 
SIRIM 

         
21-25 

(Tentatif) 
  

28.  
Bengkel Penutupan Maklum Balas 
Audit Peringkat 1, Sistem 
Pengurusan Kualiti Alam Sekitar 

          1  

29.  
Gerak Gempur untuk persediaan 
Audit Peringkat 2, Sistem 
Pengurusan Kualiti Alam Sekitar 

          
18 - 
20 

 

30.  
Audit Peringkat 2  Sistem 
Pengurusan Kualiti Alam 
Sekitar oleh SIRIM 

          
25 - 
29 

 

31.  
Bengkel Penutupan NCR dan OFI 
EMS 

           5 - 6 

 

 

Disediakan oleh: 
 
Bahagian Jaminan Kualiti UPM 
Pejabat Pendaftar 
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